
INSTRUMENTO DE REVISIÓN DE PLAN DE TRABAJO DE JORNADA 
Lista de Cotejo  

(Elementos Básicos del Plan de Trabajo) 

 

ASIGNATURA: OBSERVACIÓN Y PRÁCTICA DOCENTE IV  SEXTO GRADO UNDÉCIMO SEMESTRE 

Nombre del alumna: ______________________________________________________ Especialidad: _____________________ 

 

Elementos Indicadores 

 

Si  

 

 

No  

 

Observaciones 

Portada 

Encabezado con 

escudos. 
   

No. de jornada.    

Especialidad y grado.    

Nombre del alumno y 

asesor. 
   

Fecha de la jornada.    

Tabla de 

Contenidos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Introducción.    

Justificación.    

Propósitos de la 

jornada. 
   

Planes de clase.    

Desarrollo de 

contenidos. 
   

Referencias (Sistema 

APA) 
   

Anexos. 

 

 

 

 

 

Cronograma.    

Guías de 

observación. 
   

Entrevistas 

y/o otros 

instrumentos 

   

Rol de firmas 

entrada y 

salida. 

 
 

 

 



  

 

Lista de 

asistencia 
   

Croquis de 

escuela 
   

Introducción 

*El alumno como 

miembro de la 

E.N.S.F.E.P. 

  
 

*Presentación de la 

escuela de práctica. 
   

*En forma general 

apartados que 

contiene su 

engargolado. 

  

 

Justificación 

**Qué significa su 

práctica como 

normalista. 

  
 

**Para qué realizarla.    

**Cómo crecer como 

normalista con la línea 

de acercamiento a la 

práctica escolar. 

  

 

Propósitos de 

ir a la primera 

jornada (Son 

de Ud.) 

 

Competencias a 

desarrollar. 

 

  

 

SECUENCIAS DIDÁCTICAS 

Propósitos de 

la asignatura 

de Geografía 

de… 

Puntualizar que 

pretende alcanzar del 

tema en cada 

propósito. 

 

 

 



 

Competencias  

 

 

Conocimientos 

 

 

 

 

 

 

Habilidades    

Destrezas    

Actitudes    

Aspectos a 

evaluar 

Mediante el desarrollo 

del proceso. 

 

  

 

Productos esperados. 

(Aprendizajes) 

 

  

 

Planeaciones 

de acuerdo 

a la 

especialidad 

Sesión: Día, mes, año, 

tiempo. 
   

Actividades: Acorde a 

la especialidad, no 

generales y que 

marquen la secuencia: 

Inicio, desarrollo, cierre. 

  

 

Recursos: Materiales, 

Humanos, Bibliográficos.  
   

Evaluación: 

Cuantitativa 

(cognitiva), cualitativa 

(competencias, valores, 

actitudes). 

  

 

Firmas 

Firmas requeridas. No 

deben quedar en hoja 

en blanco. 

  
 

Desarrollo de 

contenidos 

Especificar o 

esquematizar los 

contenidos que servirán 

de soporte para la 

clase. 

  

 

Referencias 
Fuentes de consulta en 

orden alfabético. 
   

Anexos 

Cronograma de 

actividades. 
   

Guía de observación 

de acuerdo al 

   



programa. 

Otros instrumentos 

Rol de entradas y 

salidas. 
   

Lista de grupo de 

práctica. 
   

Croquis de la escuela.    

Fotocopia de soporte 

científico (opcional). 
   

Formato de 

presentación 

Márgenes (izq. 3 cm los 

demás 2 cm) 
   

Tipo de letra: Arial 12 

títulos en negrita. 
   

Interlineado 1.5    

Sangría en todos los 

párrafos (1.25) 
   

Ortografía    

Redacción    

Limpieza    
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